


Tva huvudalternativ

1. Kopiera hela eller delar av bildens presentation
Detta gors med nagon form av skdrmfdngare. Bilden kopieras direkt till ett ordbehandlingsdokument

eller redigeras ytterligare i ett bildredigeringsprogram

+ Fungerar alltid under forutsattning att inte den tangentbordskombination som ska anvandas for att
initiera kopieringen inte ar reserverat f6r annat i den presentationen som visas
— Bilden blir inte battre an den presentation som skarmfangaren fangade trots att den bakomliggande

bilden kanske ar hogupplost

2. Kopiera/spara hela bilden som ligger bakom presentationen
Detta gors genom att hégerklicka pa bilden och vdlja Spara bild som ... eller Kopiera bild. Bilden kan
infogas direkt i ett ordbehandlingsdokument eller redigeras ytterligare i ett bildredigeringsprogram

+ Bilden fangas i basta originalkvalitet. Det betyder goda forutsattningar for bilder i god kvalitet

— Fungerar inte alltid

¢l



Alt 1.1 — Skarmdump inbyggd i Windows

NUM  CAPS SCROLL Print I < il | Pause
Ese E1 E2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 F9 F10 F11 F12 LOCK LOCK LOCK Screen

Lock | Break
SysR
o (8] o —

Insert | Home

Delete| End

Enter

[Print Screen] fungerar alltid for att ta en skarmbild. Den delar ofta fysisk knapp med [Sys Req] sa
darfor maste [Shift] vanligtvis vara nedtryckt for att funktionen ska vdljas.

MEN, den fangar hela skarmytan. Arbetar man med flera skarmar i h6g uppldsning sa kan skarmkopian
innehalla sa manga bildpunkter att systemet inte kan hantera bilden. Hall darfér samtidigt ned sa
fangas bara aktivt fonster.
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Word - Klistra in skarmdump
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Det som fangade med | Alt |+ [Shift] + [Print
Screen] klistras har in i Word

Det kunde lika garna ha inklistrats i ett
bildredigeringsprogram.



Word - Se till att bilden foljer med texten

ISIDLA‘T'GUT REFEREMSER  UTSKICK — GRANSKA . . . . o o T
d , _ % Bilder bor ALLTID infogas I niva med text sa att de foljer med
1 [# - Flytta framat %
¢ [;»'Jl - Pyt bkt - texten som om det vore en bokstav.
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f Bildformat f | | niva med text E
4 5 [ 124
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ad 4
b
) ]
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Word - Beskar bild
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Word - Andra bildstorlek med drag-slapp

Nar du beskar och
. - storleksdndrar sa
= paverkas inte den
infogade bilden utan
bara presentationen.

[b]]

Beskurna bilder och
storlekar kan
aterstallas till

Charla

‘ll.,»«l\ﬁ:{: \’é”lb_ .
LR ursprunglig
presentation.

- : o3 |-
Utsnitt ur Kartan fran tegskiftet i Ersmark 1785 ;&tan‘

i ‘%n
Utsnitt ur kartan fran tegskiftet i Ersmark 1785 (kalla L

e b

‘Utsnitt ur kartan fran tegskiftet i Ersmark 1785 (klla Lantmaristyrelsens arkiv akt 224 43:2).



Word — Andra bildstorlek med exakthet
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;M Normalt sa ar det under

Format>Storlek kryssat att nar
roters Man andrar den ena sa dandras

retat den andra proportionellt.
Skala

Haijd: 6% E

[+] Las bredd—hajd-farhallandet

@ Relativt ariginalbildens storlek

Ursprunglig storlek
15,88 cm

Hajd:




Alt 1.2 — Skarmklippverktyget i Windows

Skarmklippverktyget har levererats ihop med Windows
Vista samt Windows 7, 8 och 10. I Al et T
- ;;.;F'[—-] B Telefon

Det aterfinns i Windows 10 under Alla appar>Tillbehor i
Windows.

jn Telefonassistenten
.: Tilloehor | Windows

3_3 Arslutreng tll farrskrvbord

’ Anteckningar

a nenatrengspanelen for matema..

e ntemet Explorer

‘ Paint

m Problemregistrering

9 Skarmidippverktyget’, / -
m‘ Teckenuppsittnng i } |

&~ Tillbaka




Skarmklippverktyget — Fanga bild 1(3)

e C | ® tidningar.kb.se/4112678/1848-09-11/edition; ‘3'.-‘?33%
2
:* Appar M Inkorgen - stigsandd M| ersmarksbyabok [ Google K%’
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Se till att fonstret ligger ovanpa det som ska fangas da
nasta gang du klickar sa kommer skarmfangaren att borja
fanga bilden. Darfor far du efter <Nytt> inte géra nagot
klick for att soka fram motivet.

Den Windows-vane kan ga runt problemet genom att vaxla
bild utan klick eller anvanda funktionen <Férdréj> i
klippverktyget.



Skarmklippverkt
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Skarmklippverktyget — Fanga bild 3(3)

Q Skarmklippverktyget
Arkiv Redigera Verktyg Hjélp

%M Q})Eﬁrdraj vg

O

Vdlj slutligen <Kopiera> eller <Spara
som fil>.

Alternativ gar det har gora viss
redigering genom att anvanda
verktygen <Penna>, <Overstrykning>
eller <Radergummi>.



Word - Klistra in fangad bild

UL START INFOG  DESIGN SIDLAY REFERE UTSKIC GRANS VISA UTVEC
B X, | Calibri n c|ErELE | EE
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Stig

A

Formatmallar

-

Format s

Klistra in kopierad bild. Det gar lika bra att klistra

in i ett ritprogram.



Word - GOr bilden tydligare
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Ett av flera anvandbara verktyg ar Format>Korrigeringar. Har har anvants ett forval men det gar anvanda
vilken kombination av ljusstyrka, kontrast och skarpa som helst. Det gar ocksa att andra farg pa ett otal
satt. Andra exempel pa verktyg ar att det gar rita och lagga text pa en bild genom att anvanda menyn

® . Format>Figurer
21 N
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Alt 1.3 — Skarmklippverktyg med editor

Kommersiella skarmklippverktyg
innehaller programvara for att utféra
bildbehandling.

Den mest populdra ar Snagit fran
TechSmith som kostar $49.95.

Alla skarmdumpar i denna
presentation ar tagna med Snagit och
bearbetade i dess interna editor.

E Snagit

File Capture

Snagit

Quick Launch
f;f! Snagit Editor

D Organize Images

Related Tasks

@ Convert Images
E Turn on OneClick

;{_:.J_l Setup Snagit Printer
= Organize Profies

d‘ Manage Accessories

View Tools Help

L P

Profiles

Capture

All-in-One

td o

Free hand Menu with time
delay

Full Screen Copy to clipboard Web page as PDF

(no preview) with links

Profile Settings

NEE
Allin-One MNone Mo Hfects E “
Selected

= [
Copy text to
clipboard

Hotkey: (Default) Ctrl+Shift+Print Scree

Capture

Press Ctrl+Shift+Print Screen to capture,




Snagit — Fangad bild bearbetad i editorn

-

3
| %[ Demografiska databasen - Umed universitet [version160405] — O >§
Arkiv Installningar i

i

L] 13 o (1]

Indiko - Kyrkbocker pa natet :
Sok | Sokresultat  Individrapport | Stafictik || SekiVisasida | Sparade indiider | i
Jacob Jakobsson Hagglund (857002229) i Skellefted/Byske/Yiterstfors ;
Fodd inom aktenskap 1857/05/25 | SKELLEFTEA 5
; |
AL LT Min morfar 3
Dodsorsak: ?
Kallor Anhoriga | Livshistoria | Bostalle | Familjelinje | Anta\fb/] Stamtavia | Slakttrad | Regionslinje !
DDB-identitet Slaktskap / MNamn Fadelsedatum Didsdatum %
827001304 Far WJacob Andersson Hagglund / 1827-02-18 y
824001469 Mor Greta Cajsa Jonsdotter 1824-09-05 1877-08-14 {
862002610 Maka Lovisa Olofsdr Karlsson 1862-06-09 )
881001926 San Olof Hjalmar 1881-03-05 1
883002312 Dotter Margreta Kristina 1883-08-15 3
886002185 Dotter WJenny Amalia 1886-03-30 1886-04-30 ’},
887002498 Dotter Anny Amalia 1887-08-07 i
889002751 Son Frans Arthur 1889-11-23 1895-12-14 5,
891003020 Son Karl Eugene 1891-12-24 ;
894001540 Dotter Frida Lovisa 1894-02-17 f
896001500 Son WJohan Valdemar 1896-04-05 {
897001907 Son Frans Artur 18971213 P
855002568 Syster Anna Lovisa Hagglund 1855-11-02 §
860002239 Bror Johan 1860-01-24 1866-11-15 L
867002491 Syster Amalia 1867-08-25 4

Z
WWUFHWWMWW%WWM

| skarmkopian fran Indiko har det
lagts in en text, en pil och en
transparant fargplatta. Dessutom
har kanterna fatt ett utseende av
avrivet papper.



Word - Bildbearbetning som i Snagit

IMFOGA DESIGM SIDLAYOUT REFEREMSER. UTSKICK GRAMNSKA VIS4 UTVECKLARE ,?
1
2
J_I D ARKIV START INFOGA | DESIGM SIDLAYOUT  REFEREMSER  UTSKICK  GRAMSKA  WISA  UTVECKLARE  Stig Sand..
Q 1 bs [ Sidhuvud ~
. e 08 0 2 Ld BT (8 3 [ ot~ 4o
Gidbrytning  Tabell  Bilder | i} "2‘> - @ = |—_l7’| [ Sidfot -
- Sidor  Tabell  Bilder Onlinebilder Figurer Tilligg Online- Lankar Kommentar Text  Symboler
- = AT - video - [# Sidnummer - - -
Tabeller ) ) ) .
Tabeller llustrationer Media Kommentarer  Sidhuvud/sidfot
L E 1 2 3 4 5 [ 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 ol o1
i+ Demografiska databasen - Urned universitet [version150405) — (| X
o Arkiv  Instaliningar
Indiko - Kyrkbécker pa nitet
4 5ok Sokresuitat  individrappont | Stafistik ik | Visa sida Sparade indwvider =
Jacob Jakobsson Hagglund (857002229) 1 Skelleftea/ByskeYiterstfors
- Fodd inom aktenskap 1857/05/25 | SKELLEFTEA
P Min morfar
<+ Dodsorsak:
Kallor ﬁnhorhqa Livshistoria | Bostdlle = Familjelinje = An Stamtavia | Slakitrad I!Eg'lmnlhjt_a _ i
il DDE-igentitel Slakiskap | Namn Fodelsedalum | Dodsdalum
[B2T001304 |Far Jacob Andersson Hagglund |1827-02-18 | i
824001469 [mar (Greta Cajsa Jonsdotter |1824-09-05 [1877-08-14
BE2002610 |Maka Lovisa Olofsdr Karlsson |1862-06-09 L}
- BE1001926 |zan |Otot Hjalmar [1881-03-05 |
|EB3002312 |Dotter Margreta Kristina |1883-08-15 | 1
BBE00Z185 |Dother Jenny Amalia |1886-03-30 |1886-04-30 E
P BBT002498 |Dotter Anny Amalia |1887-08-07 | 3
889002751 |Zan [Frans Arthur [1889-11-23 [1885-12-14
81003020 o [Karl Eugene [1891-12-24
@ B24001540 |Dotter Frida Lovisa |1894-02-17
BEG001500 |Son wJohan Valdemar
[EAT00 1907 |San (Frans Artur
& 855002568 |Syster Anna Lovisa Hagglund |185 |
BEO002239 |Bror Johan |1860-01-24 |1866-11-15
i - I 867002481 |Syster |Amalia [1867-08-25 é
= 3
!
v| }
- I
3
: i
F

Det mesta som gjordes i
Snagit enligt féregaende bild
gar faktiskt gora direkt i
Word med tre verktyg fran
menyn Infoga>Figurer.

Det som inte gar géra ar
effekten avrivet papper.
Snagit innehaller massor av
verktyg som inte gar att
efterapai Word.



Alt 2 — Fanga originalbilden

o Bakom varje bild som visas pa skarmen finns en originalbild.
o Vid presentation sa visas den oftast férminskad eller forstorad.

o Anvands en skarmfangare for att kopiera en férminskad bild sa gar en massa
bildpunkter férlorade gentemot originalbilden.

o Kopieras en forstorad bild sa ger webbldsaren inte alls lika bra kvalitet som vad ett
program for bildredigering skulle gett om den fdrstorat.

FOR BASTA KVALITET bér originalbilden sparas som urklipp eller som fil.



Alt 2.1 — Kopiera bild

1. Klicka med héger musknapp pa bilden

2. Vdlj Kopiera bild i den meny som da visas. Da
kopieras presentationens bakomliggande bild till
Urklipp

Oppna bild i ny flik

oo e Det som finns i Urklipp ar det som infogas
Kopiera bild nar man i ett ordbehandlings- eller
“°F"“"“"‘h“ bildbehandlingsprogram valjer nagon
variant av Klistra in

S&k pd Google efter bild

sty

e

Inspektera Ctrl+Skift+]




Word - Valj Klistra in special>Bitmapp 1(2)

alls

NV START | INFOGA  DESIGN  SIDLAYOUT  REFERENSER  UTSKICK  GRANSKA  VISA }
3
N Calibri (1 <A A Aa- B Z-iz-o- &E3= 5l T |, AsBb 1ﬁ9§

Klistra in special,, SELE LD

Ange standard *.|l:;‘5mkli5tring.

K::tfa v FKU-bex, ¥ A-F - A-=E=== [=- b
Inklistringsalternativ: & Stwcke

%‘ . Klistra in special

- 3

Som:
B I@'Elistra in: s T
trainlanp | DIB-bitmapp D} I —
Klist link:
istra in 1dn DI-bitma

Visa som ikon

=
Resultat
- — Infogar innehallet i Urklipp som en bitmapp. Detta format kan kridva mycket minne ach
ré diskutrymme, men ser ut exakt som pa skdrmen.
Pl b PP p—

Avbryt

Originalbild fran webben maste
ALLTID Kklistras in special som
bitmapp.

Annars sa kommer bilden inte att
fysiskt infogas utan istdllet
webbsidans kod for att visa den.

Men vid visning eller utskrift sa
ar den kanske inte langre kvar pa
sin originalplats pa webben eller
sa har datorn da inte kontakt
med ndtet ...
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Word - Valj Klistra in special>Bitmapp 2(2)
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Facebook — Kopiera till bildredigering

& S5 C | @ Sakert | https://www.facebook.com/groups/370208596659069/?fref=mentions * |

i*5 Appar M Inkorgen - stigsand? M| ersmarksbyabok P¥1 Google Kalender [ Stig [E@ Ersmark »

Foton fran Karin Eskilssons inlagg i
Nostalgi fran Kage

/. v o
R TR

n Nostalgi fran Kage Q cr') Stig Startsida  Hitta vanner

Karin Eskilsson

den 30 juli kl. 20:08 - Ostanback

Oppna bild i ny flik
Spara bild som...

Kopiera bild
Kopiera bilda&ss

Sék pa Google efter bild

Inspektera

[ﬁ) s D Kodwneutera; Az, (Dols Taggajoto  Altemativ.  Skicka i Messenger

H
wee
A e e e _.;—WW\"’)\‘V“WQ‘W\,,-..;-v"-\‘\IV“—W‘““‘H\NMJ"—‘\‘\#\\JV‘—:M\:—W“'_

g
i

et

Bilden maste forst klickas pa innan <Kopiera bild> blir méjlig
e

el



Photoshop - Klistra in kopierad bild

- E Redigera Bild Lager Markera Filter Analysf)

n Arkiv  Redigera Bild Lager Markera Filter Analys 3D Visa Fonster Hjilp | v 667~ | W @

S

q Mytt... Chrl+M Q - &’ ‘ [] Anpassa fénsterstoriek [ Zooma i alla fénster | Faktiska padar Anpassaskarm | Fyl skirmen Utskr.stl
Oppna... Ctrl+Q Namnlost-1 vid 66,7% (Lager 1, RGB/8) * X
Bldddra i Bridge... Alt+Ctrl+ O by %
Oppna som... Alt+Skift+ Ctrl+ O =1 }
Oppna som smart objekt... ;ﬁ' §
Opoona senaste 4 \‘ E
¥ 12(-‘ i
2 2
Narnn: | Namnlst-1 | 0K | 4. E
Farinstalining: | Urklipp V| Avbryt # §
o Z
Storlek: Spara farinstilining... &, 7
Bredd: | 960 || pixtar v| Ta bort férinstilning... Z

Hajd: | 720 || pixar V| 2 !
Device Central... Q. ¢
Uppldsning: | 72 || pixfar/turm V| o g
= ) T ¢
Farglage: | RGB-farg B Aiv [Bedige | Bl Loger Markera Filter Analys 3D Visa © .?, {
Bakgrundsinnehdll: | Vit Q a Angra CrieZ |- {l \‘ :
- r 3 s i
i Stega framat Skift+Ctrl+Z p: N g
¥ Avancerat ————————— _ Namnl  Stega bakat Alt+Ctrl+Z i QS‘ ;
4 Tona... Skift+ Ctrl+F i S, i;
E=dy Klipp ut Ctrl+X 4 ! )
“}ﬂ Kopi Ctrl+C ; A 3
. opiera r i R 3
L Kopiera samrmanslagna Skift+ Ctrl+C [ | 3
6| TN %
f‘ Klistra in i Skifts Ctrl+V j ¢

X ]
Radera H ;

7 4 ) y

: Kentrellera stavning... { ‘

'“{- Sok och ersatt text... % ‘w 3
A T S v v e s ey e e————_— va—-v"'? &

|
|
|
|
L

-
:
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Photoshop — Andra perspektivet

66,7 v | w Q $ | g H Arkiv  Redigera Bild Lager Markera Filter Analys 3D Visa Fonster Hjalp ‘ |8 B~ o) ‘ \
b
{
3

s el

Rl | St Rm?ngmér markenngsiam : S ‘ Forfina kant... - §§§ Xi[47m5px | A Y:i[3469px || B:[1059% | @ H:[1032% || &[o3 ol °w:lo0 |°
| Stegaframat Skift+Ctrl+Z
T oo Stega bakit Al CtiZ Namniost 1 vid66.7% (Lager 1, RGo/%) - |
N Tona... Skift+Ctrl+F »g
,@a‘. ‘ ]
) y Klipp ut Ctrl+X 4
g :’ Kopiera Ctrl+C v‘
"\‘ Kopiera sammanslagna Skift+Ctrl+C )\‘
ﬁ Klistra in Ctrl+V ﬁ‘
i Klistra in i Skift+Ctrl+V
/‘ Radera /‘

Kontrollera stavning...
Sok och ersatt text..,

HURBNS
HWURN%

Fylining... Skift+F5 :
Ramlinje... |
!
Skala for innehallsmedvetenhet Alt+Skift+Ctrl+C | o :
; Omforma fritt Ctrl+T :7' M . | \)
O. Igen Skift+Ctrl+T : .
LN Justera lager automatiskt... I .\‘
= Blanda lager aut tiskt bkela !
Q‘ anda lager automatiskt... Rotera i Q‘
T Definiera penselfrinstalining... Skeva | T‘
X Definiers monster.. BT ?: L
: Definiera egen form... | Perspektiv {
\‘- | Tanj s N
Rensa i
Rotera 180°

Forinstéllningar for Adobe PDF ...
Forinstéliningshanteraren...

2 .95 .@

773
5

Rotera 90° medsols

3
R

Rotera 90° motsols
Férginstallningar... Skift+Ctrl+K | —
Tilldela profil...

Konvertera till profil...

Vand vagratt
Vénd lodratt

]
e 2

Kortkommandon... Alt+Skift+ Crl+ K
Menyer... Alt+Skift+ Ctrl+M
Instéliningar

o W3e

O

I Aty o Ao N A gt s b AT IS s N et A N At NI i8N TN el iplyin Fov
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Photoshop — Andra storleken pa bilden

H Arkiv  Redigera @Lﬂger Markera  Filter Analys 3D Visa Fénster Hjilp | V 333 v | *‘@@ | IElY :DY

Q- @] [Om U
o pe———

Bildstorlek

Automatisk toning
et
Autokontrast
Automatisk farg

Pixeldimensioner: 7,42M (var 9,14M)

Bredd: | 2043

Hoid: | 1269

Dokumentstorlek:

3

Skift+ Ctrl+L

Alt+Skift+ Ctrl+L

Skift+Ctrl+B

Bildstorlek... Alt+Cerl+|

P

e

Bredd: | 17,3

Haid: | 10,75

Upplésning: | 300

Skala stilar

Bibeh3ll proportioner
[ Andra bidupplésning:

| Bikubisk (passar bast far mjuka Gwertoningar)

N AV A K A S Y AN NN - g

#ﬁ

o
-

s b

Pieldimensioner: 7,42M (var 2,14M)

DT L TN P e L T T,

Dokumentstorlek:

i
3
3

Bibehdll proportioner
[ Andra bildupplsning:

| Bikubisk (passar bdst far mjuka Gvertoningar)

For acceptabel bildkvalitet kraver
tryckeriet att dokuments bilder ska vara i
300 px/tum utifran storleken pa
presentationen.

Bilden av stavhopparen ska presenteras
med en bredd av 17,3 cm enligt Bildstorlek
till vinster. Om bilden kopieras-klistras fran
Photoshop till Word sa kan man anvanda
den bildstorleken.

Men, om bilden sparas som fil och infogas i
Word sa finns det ett fel i den importen.
Word kommer att infoga i 96 px/tum med
bredden 17,3 cm. Istallet for att bildens
bredd blir 2043 px krymps den till 654 px!

Spara bilder i upplésning 96 px/tum
och bredd 2043 pixlar eller battre!



Word - <Klistra in special> <Bitmapp>

Standard vid inklistring i Word dr att det

ARKIV START = INFOGA  DESIGN  SIDLAYOUT  REFERENSER  UTSKICK  GRAN

alls

71l

Times New Roman -9 v | &=

@ Elistra in:
Klistra in lank:

Resultat

Som:

Adobe Photoshop Imageobjekt

Eild Eindows-metafil

DIB-bitmapp

Visa som ikon

Infagar innehallet | Urklipp som en bitmapp. Detta format kan kriva mycket minne och

diskutrymme, men ser ut exakt som pa skdrmen,

Avbryt

alltid Klistras in special>Bitmapp
sa blir det en fristaende bild.

% metentomn | } infogas som ett objekt. Klickar man pa ett B e = =
F K U -abe x, x> A === o o X3 ista A O 1
istra - : - .7 . e N A-W.A-Aa- ME- TRk
B pew-A-re KK Do sadant sd startas det program (har: B ¥ e [ X L
inkisringaterativ LI Photoshop) som skapat det. Men normalt | T CiS S i G S T TS F T T
S ! villman att fortsatt redigering ska ske i
Klistra in special.. 1;
~ Ange standard vid inklistring... f Ord behan d I aren . "
3
i pec » I Narndgot klistras in i Word fran |
L] " Olof Madebrink insterar stavhoppJpg ett ritprogram ska det darfor R

11

Olof Madsen instruerar stavhopp i Kage

e T A e T T T e A A e i T e T T e N T O YN TNV N e D O T e e R,



Word - Infoga fil

ARKIV START  INFOGA = DESIGN SIDLAYOUT;
|
u R ¢
5| (7 L -NE
= L&
Sidor  Tabell  Bilder Onlinebilder Figurer Ti”rii
- - I);i - [T 4
Tabeller llustrationer ]
i
L 1 g 1 - - - = R
[E infoga bild
€ o v
. Ordna = My mapp
| Kartor
Klassfoton
Olof Madsen
- Portratt
Presentationer
gl T W TN L W W T T

3

Fanga bilder
Sparade bilder

Tidningsurklipp
Tryck
Vyer

CFG

Evy

Film

Foton

Filnamn: | Olof Madebrink instruerar stavhopp.jpg

W

« Fanga bilder » Sparade bilder

1943 Motiv tran
Kige
bearbetad.jpg

1935 Motiv fran
Kage
obearbetad.jpg

Olof Madebrink
instruerar
stavhopp.jpg

v O

Sak i Sparade bilder el

O @

= -

L

v| Alla bilder (*.emf;*wmf;* jpg;*, ~

Verktyg Avbryt

:

ARKIV START INFOGA DESIGN
g
-;-

Korrigeringar ~

E] Farg ~
Ta bort J
bakgrund Konstnarliga effekter -
Justera
1 X 1 2 3
= B8

4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 170 018

SIDLAYOUT REFERENSER UTSKICK GRANSKA VISA UTVECKLARE  FORMAT

3
]
]

Stig Sand... ~

B £l

Snabbformat@ i Ordna  Beskar Sh73em :"
- =} bl b =

Bildformat F Storlek F

ST



Word - Veritiera att bilden har tryckkvalitet

UG START INFOGA  DESIGN  SIDLAYOUT REFERENSER UTSKICK GRANSKA VISA UTVECKLARE =~ FORMAT Stig Sand... ~

g Korrigeringar ~ = s~ 8 Flytta framat = - Tl = ?
1;;| gering = -'_f a= a fram .|¢- g].& 3“[] 0% ol Layout ? %
: b [&] Farg ~ ) 2 bb‘f/ Q- B it Flytta bakat B_mk
abort  __ nabbformat acering Radbyte eskar l:‘ Lige  Figursitining  Storlek
bakgrund 23] Konstnarliga effekter~ ‘4] ~ - - - . Bl Markeringsfanster “A ~ S elidon .
Hajd
Justera Bildformat [ Ordna Storlek BN =
= 1} @ Absolut [10,75em  |=
L 2 1 X 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 170018
= Relativ : relativt |Sida
= Bredd
® Absolut [17,3em |5
_— Ralativ = relativt | Sida
HaY
- i - Rotera
Rotation: | 0¢ =
~
Skala
o Hajd: 32% = Bredd: |32% 5
3 Las bredd—hajd-farnhdllandet
Relativt originalbildens storlek
] Ursprunglig storlek
Haojd: 33,58 cm Bredd: 54,05 cm
“w
Aterstall
~
oK
@
o
2
= Olof Madsen instruerar stavhopp i Kage
InChamanmee O L e U L e e e e A DICEEC

Ordbehandlingsprogrammets presentation ar alltid i 96 px/tum. Om den bild som visas ar lagrad i 300 px/tum
sa ska presentationen vara 96/300 vilket ar precis 0,32 sa bakomliggande bild ar i tryckkvalitet nar den ar

%f-Lskalad till 327%.



Photoshop — Ta bort revor

| & - P &- Lage: | orme | Opechet:| yo0ss » | Fisder 100% » | 28 B Justers | Exempe | Aktuekt ager o | X
i

;,,, <
-, Motiv frin Hige )

v otiv g

.\-

2§

7 -+ O

74

.’&'.&-.‘é@\

S ¥HS

.~

o T/

/
1
)

o
-

i Arkiv Redigera Bid Lager Markera Filter Analys 3D Visa Fonster Hjsip (a4 B' HN% v ¥ Q .{ (W3] ~ 1!‘.,-

P 1535 Mot frin Kige obearbetadpg vid 0% (RGE/B) X —.

Kloningsverktyget finns dven i
gratisprogrammet Paint.Net




Alt 2.2 — Spara bild som ...

€ Sparasom X
v |_-|!| « Fanga bil.. » Sparade bilder » 0 S8k i Sparade bilder
Ordna = My mapp = - (7]
. Byabok e _ .
Inga objekt matchade sGkningen.
d, Faktaunderl
2 e e o | Film
=y o0 e . : ppna bild i ny fli Ij Flygfoton
- Spara bild som...
T |_l Foton
o Yoo Kopiera bild e
e o} |_l Farsiljning
ok Kopiera bildad
-.....:‘..‘.:.'TE' opiera bildadress Ij Kartor
e S8k pd Google efter bild
T e |_l Klassfoton
.';::‘:5':.:'.:5‘::-:2 Inspektera d, Portratt
ey ety DR
e gt bt ot
e ety Filnamn: [ 1913-08-14 Skelleftehamn invigs,jpg v|
' Filformat: | JPEG Image v
~ Délj mappar Avbryt

=3




Paint.Net — Oppna filen i gratisprogrammet

Mamnlds - paint.net v4.0.17 1913-08-14 Skelleftehamn invigs,jpg - paint.net v4.0.17 e
Arkiv | Redigera Visa Bild Lager Jus ’ Arkiv Redigera Visa Bild Lager Justeringar Effekter q }
UN}r... Ctri+M k| B@u|@|o” "_Eﬁ,-rk|v;g,q.|mlﬁm
i Oppna.. Cri+0 | Hardhet: B2

B {'fl'pdf}a nyligen anvant k

Lisin 3
x, St [ Oppna
| Spl < v 4 | | « Fangabil.. » Sparade bilder v O
& Se
Ordna = My mapp
Sk
s ~ Sparade bilder =
|_!| Tidningsurklipp
|_!| Tryck
|_!| Vyer
| CFG 1913-08-14
|_!| Evy Skelleftehamn
invigsjpg
| Film
| Faton b
Filnamn: | 1913-08-14 Skelleftehamn invigs.jpc ~ |Alla bildformat (*.pdn
ﬁpp% |:




Paint.Net — Beskar bilden

1
@ 1913-08-14 Skelleftehamn in’vi_g’

’Arkiv Redigera Visa Bild

BN~ RN IJ Arkiv Redigera Visa

Verktyg: / v | Penselbredd:

Ve...n
EilS
LS

7| Rektangelmarkering
| Kortkommando: S

@ |
[Z] »
Ve .
L &
T \Z
LA

CPE . X

Verktyg: 170 | [E1] T

L) L P rEd

L

o -08- e ehamn Invigs,, - paint.net v4.0. r

Bt 1913-08-14 Skellefteh, invigs.jpg - pai 4017 X
Bild | Lager Justeringar Effekter l
’1?.'.‘;. Beskgefter markering  Ctrl+Skift+X
El Andra storlek... Ctrl+R
& Storlek pa arbetsyta... Ctrl+Skift+R
A Vénd horisontellt
= Vand vertikalt
&) Rotera 90° medurs Ctri+H
«J Rotera 90° moturs Ctrl+G
¥y Rotera 180° Ctrl+)
v Forena alla lager Ctrl+Skift+F

- —

HileNN& /&

<

[
ol 1
P =iy

-4
-t b
-

ud
" o

e

1913-08-14 Skelleftehamn invigs.,jpg - paint.net v4.0.17

‘Arkiv Redigera Visa Bild Lager Justeringar Effekter’

UL],HI“S[‘”)‘E';;,,"\ﬁ,q|ﬁﬂm—:

,,,,,,

(B - \ B & B | B Normal ~ | @ ~

o[H] 5

S%MOEE&E LYY

Hbe\ N & / i

3
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Paint.Net — Andra uppl6sning och bildstorlek

E 1913-08-14 Skelleftehamn invigsjpg - paint.net w017

Arkiv  Redigera Visa | Bild | Lager Justeringar Effekter
: U bl | o | L. Beskar efter markering  Ctrl+5Skift+X
= Andra storlek... Ctrl+R
£} Storlek pa arbetsyta... Ctrl+Skift+R
VE"'“I Al Vand horisontellt
| = Vand vertikalt
o b iy Rotera 90° medurs Ctrl+H
—% «J Rotera 90° moturs Ctrl+G
L ¥y PRotera 180° Ctrl+J
Férena alla lager Ctrl+Skift+F

H

Wt =y, f e ety o g e

El Andra storlek >

Filstorlek: 33,9 MEB
Sampling: Basta kvalitet w
() Procentuellt:

® Absolut storlek:
Behall bildproportionerna
Storlek i pixlar

10072 ] %

Bredd: 204312 pixlar

Héjd: 4351 = pixlar
Upplésning: m | | px/tum w
Utskriftsstorlek

Bredd: 21,28 |tum e
Hajd: 45,332 tum

* Bikubisk sampling kommer att anvandas

BTN

A

Avbryt

Se till att bilden har upplésning 96 px/tum. Om den ska
infogas pa en hel sidbredd ska storleken vara 2043 px
eller battre
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Paint.Net — Andra ljusstyrka och kontrast

@ 1913-08-14 Skelleftehamn invigs,jpg - paint.net v4.0.17

Arkiv  Redigera
AECE-RY |
Verktyg: ;' ~
v
e h'
¥

“%

¢ E &

= %N

Visa

Bild

Lager |

Justermgar Effekter R
LU Autonivaer Ctrl+Skift+L
U Invertera farger Ctrl+Skift+|
iZ Kurvor... Ctrl+Skift+=M
: j Ljusstyrka t&h kontrast..  Ctrl+Skift+T
LU Nivaer.., Ctri+L
& Nyans och méttnad... Ctrl+Skift+U
M| Reducera férger... Ctrl+Skift+P
© Sepia Ctrl+Skift+E
™ Svartvit Ctri+Skift+G

Den storslagna lmmnnnllunm- llrllilt Iruml
gen ute vid Kalllolmen har Jufman tade an)
varit | brok Aoda sedan i viras, |oyva haln 1
mendmnduu della in- | kom

{

1913-08-14 Skelleftehamn invigs.jpg - paint.net v4.0.17

Arkiv

m

ng

\
&

% o H &

Redigera
RECRCRY
Verktyg: 1 ~

Visa

Bild

Lager

Justeringar  Effekter

‘i“"\ E JUx:.:

" Normal v | € ~

Ljusstyrka

Kontrast

Den storslagna hamnanldggnin-
gen ute vid Kallholmen har ju
varit | brok fnda sedan | viras,
men den sA alt siga officiella in-
Vigningen Agde rom forst i tisdags,

sdrskilt framball den belydelse,
man hade anledning hoppas den
uya  hamnpanliggningen  skulle
komma all fA for Skellefted stads
framitida utveekling  Talet avslu-

B TS L LT e e o



Paint.Net — Andra effekter

1913-08-14 Skelleftehamn invigs.jpg - paint.net v4.0.17 . X
— = !
Arkiv Redigera Visa Bild Lager Justeringar | Effekter | v
: 19 H J *!J aoge ' h BFUS g ‘
Verktyg:f.’: 3 E_‘n i | B Normal | Foto_graﬁska A y | Glod...
- Forvréngning » |l Mijukt portratt..
Ve"'ni N Konstnarliga » |@ Roda dgon-korrigering..
N Oskérpa > g - Skarpa... -
® N Re.r.idera » |[@ Vinjett.. i’} e
Stilisera 3
D R :
N @
@& & )
L 2 ' ;
1z 1
' b
T\ E
A é
Den storslagna hamnanliggnin- | srskilt feamboll den belydelse f
gen ute vid Kallbolmen har ju | man hade anledning hoppas dcl; i
varit | bruk finda sedan | viras, [uva hamnanliggningen  skulle “'-
mcn'drn sS4 alt siga officiella in- | komma atl fA for Skellefled stads ,},-':




Paint.Net — Spara bilden

1913-08-14 Skelleftehamn invigs.jpg - paint.net v4.0.17 ke =

| Arkiv | Redigera Visa Bild Lager Justeringar Effekter‘

1 Ny Ctrl=N
Js Oppna. Ctrl+0
Oppna nyligen anvant

Lasin
%, Sting Ctrl+W

«-~ B

LH Spart Ctrl+S

kd Sparasom..  Ctrl+Skift+S
i Skriv ut.. Ctrl+P

Avsluta

7 3
z 2
& &
M \Z

| EeA

kd Formatinstaliningar

| Instéliningar

Den storslagna hamnanliggnin-
gen ute vid Kallholmen har ju|man
varit | bruk Anda sedan i vdras, |nva
men den s34 att siga officiella in- | kom

Kvalitet

Forhandsgranskning, filstorlek: 825,5 KB




Skanna

Tidigare beskrivna hantering galler aven for
bilder som inte visas pa webben utan av andra
program

Ett alternativt satt att ta in bilder ar att lagga
bilden med bildsidan nedat pa en skanner,
starta det till skannern hérande programmet
och dar forhandsgranska och markera vad som
ska skannas och slutligen utféra skanningen

Den skannade bilden lagras vanligtvis som en fil
i katalogen Den hdr datorn>Bilder>Skannat
men andra placeringar kan anges.

Den skannade filen hanteras pa tidigare
beskrivet satt

& EPSON Scan — pd
D Liige{M}
qelbd]:
s EPSON Scan Hemlige >
Dokumenttyp
'l#‘af.l" Foto w
Bildtyp
(®) Farg () Gréskala () Swartvitt[B]
o & Forhandsgranskning = X
Destination
() SkEmswebb () Skrivare ® AnnatiE) | Nomal Miniatyrbild
Uppldsning: &0 Yidik | =
Zoom
MalstarlekZ): Original w N
Markeri
Bildjusteringar alenngsram
[] Descreening [] Bakgrundsliuskorrig :Jé i
[ 1 Fargéterstaliningia) [] Dammbartaghing —
Bidatemativi | || L
Farstarkning av text 1
Automatiskt fortpdligande Alla
Ljuzstyrka[M] ..
sstyrkalN) Rotera
dFi:irhandsgranskningE] ﬂ Skanna é E
Hialp Konfiguration. .. %' St
&
? B
3 \
€©1183 mm $85.9 mm 2795 x 2028 pixlar 16.21 MB R: G: B:




Skanna bdcker/tidningar

Om tryckta dokument skannas sa far man
med bildrasteringen.

| battre bildbehandlingsprogram som
Photoshop sa kan den stérningen tas bort
m.h.a. forst forstora bilden och sedan
anvanda bl.a. median-verktyget.

Bilden till héger har dessutom forst morkats
ned och sedan belysts med verktyg for detta.




Fotogratfera bilder

O

Det blir oftast relativt acceptabla bilder om de
fotograferas med en mobiltelefon.

Oftast far man en forvrangning men den gar
ratta till i battre bildredigeringsprogram

Skador pa fotot kan ocksa atgardas.

Det som ar problematiskt ar om man som i
bilden har reflexer i bilden. De gar aldrig helt
redigera bort

UNDVIK REFLEXER I BILDEN och MINIMERA
PERSPEKTIVFORVRANGNINGAR




Redigeringsbar text fran bilder

& Unteled OmrePage Documert - OmrePage SE

©)

Med optisk teckenldasning[(OCR) kan text i
bilder identifieras och omvandlas till
redigeringsbar text.

Den som har tillgang till en skanner har
formodligen ocksa ett OCR-program
installerat.

Med OCR kan aven text i bilder hamtade fran
natet goras redigeringsbara

Programlogiken ar enligt till hoger. En bild
oppnas i OCR-tolken och i den markeras vad
som ska tolkas. Resultatet visas i ett fonster
och kan kopieras eller sparas som fil

Fle EdE View

P IEE AR

Format  Took  Process Help

M € Pyedo

it (e ddthla (orbdllnniben
b tew sisler ook legleg [rdn ghnlen, n—-n-'-.mu

[Wstpma || Bockan OO Stpe _][u _] BsUES
(3 R T CEEI PERF SR ERPP S . R PRy

SKOLORNAS LOKALA FORHALLANDE LA

Klockareghsden A Batzman byggdes dr 1555, cch ofuer verk:
tilhyggnad farlades sealan (Gt Vid nores gevaiviggen sv klocharegi
uppitodes nhmligen av ummer tre viggar Mirigence erhille et Sr 2
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Visdomsord

o Arbeta helst med originalbilder och inte skarmdumpar

o Valj Klistra in special ...>Bitmapp nar bilder fran webb eller bildredigeringsprogram
klistras in i Word

o Aven om bilder klistras in i ordbehandlingsprogram sa bor de parallellt vara sparade som
filer sa att “proffs” kan bearbeta dem

o Bildfiler bor i sparas i 96 px/tum och en bildbredd pa vanligtvis 2043 px (motsvarar 17,5
cm i 300 px/tum) for att sakra bilders tryckkvalitet

o Bilder som infogas i dokument bor vara beskurna och iordningsstallda sa att
dokumenten inte blir onddigt stora



